UBND TiNH NINH THUAN CONG HOA XA HQ! CHU NGHIAVIET NAM
SANQLDA BTXB CAC CONG Poc lap - Ty do - Hanh phiic
TRINH DAN DUNG VA CONG NGHIEP

Sé: 1. /QP-BQLDA Ninh Thugn, ngay 27 thang 12 ndm 2019

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Ban Quan ly du 4n déu tu
xdy dung cic cong Dan dung va Cong nghiép tinh Ninh Thufin

GIAM POC BAN QUANLY DU AN PAU TU XAY DUNG CAC CONG
TRINH DAN DUNG VA CONG NGHIEP TiNH NINH THUAN

Nghi dinh s6 16/2015/ND- CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu quy dinh
quyen tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bd may, bién
- ché va tai chinh ddi véi don vi su nghiép cong lap;

Nghi dinh s6 45/2013/NDP-CP ngay 10/5/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 didu ctia Bo luat lao dong vé thoi glor lam viéc, thoi gio nghi ngoi va an
toan lao dong, vé sinh lao dong;

Nghi dinh so 91/2017/ND-CP ngay 3 1/7/2017 cua Chinh pht quy dinh chi

tiét thi hanh mot sé didu ctia Luat Thi dua, Khen thuong va Luat stra ddi, bo sung
mdt s6 didu ctia Luét Thi dua, Khen thuong. -

Thoéng tu lién tich s& 08/2005/TT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 gitra B Noi
vu va Bd Tai chinh huéng dan ché d6 tra luong lam viéc vao ban dém, lam then
gid di véi can bo, cong chiic, vién chic.

Thong tu s6 71/2011/TT-BTC ngay 24/5/2011 clia Bo Tai chinh huong dan
viéc trich, lap, quan 1y va str dung quy thi dua, khen thuong.

Thong tu 50 141/2011/TT-BTC ngay ”0/10/’)011 cua B6 Tai chinh quy dinh
vé ché d6 thanh toan tién nghi phep hang ndm ddi vé6i can bo, cong chic, vién
chire, lao dong hop ddng 1am viéc trong céc co quan nha nudc va don vi sy
nghiép. |

Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi, ché do chi hdi nghi.

Théng tu s6 72/2017/TT-BTC ngay 17/7/2017 cua Bo Tai chinh Quy dinh
vé quan ly, str dung cdc khoan thu tu hoat dong quan ly du an cta cac chu dau tu,
ban quan ly du an sir dung vbn ngan sach nha nuée. ~

quet dinh sb 83/2017/QD-UBND ngay 31/8/2017 ctia UBND tinh Ninh
Thuén vé viéc ban hanh Quy dinh ché d6 hd tro dao tao, bdi dudng ddi véi can bd,
cdng chire, vién chuc trén dia ban tinh Ninh Thuén.

Ciin ot Thong tu 06/2019/TT-BTC ngay 28/01/2019 v sia 4di, bd sung
mot sé diéu ctia Théng tu 72/2017/TT-BTC ngay 17/7/2017 ctia B§ Tai chinh quy
dinh vé quan ly, st dung cac khoan thu tir hoat dong quar ly du én cia céc cht
dau tu, Ban quan ly du an str dung vbn ngan sach Nha nudc;




Can ctr Quyét dinh s6 157/QP-UBND ngdy 30/5/2017 cua UBND tinh Ninh
Thuédn vé viéc sua ddi, b6 sung Quyét dinh s6 20/QP-UBND, Quyét dinh sé
21/QD-UBND, Quyét dinh sé 22/QD-UBND va Quyét dinh so 23/QD-UBND
ngay 06/02/2017 ciia UBND tinh Ninh Thuén vé viéc thanh 1ap cdc Ban Quan ly
du an dau tu xay dung trén dia ban tinh;

Cin ctit Quyét dinh sb 1396/QD-UBND ngay 17/7/2017 cia Chu tich Uy
ban nhan tinh Ninh Thuén v& viéc phé duyét Quy ché t6 chic va hoat dong cla
Ban Quén ly du 4n dau tu xdy dung céc cong trinh Dan dung va Cong nghiép tinh

Ninh Thuén;

Can ctr Quyét dinh sé 344/QD-UBND ngay 03/10/2018 ca Uy ban nhan dan
tinh Ninh Thugn vé viéc didu chinh Diém b Khoan 4 Diéu 2 Quyét dinh s0 21/QP-
UBND ngay 06/02/2017;

Cin cir Quyét dinh sé 1615/QD-UBND ngay 03/10/2018cua Uy ban nhin
dan tinh Ninh Thuén vé viéc diéu chinh, bd sung mot s6 ndi dung tai Quy ché td
chirc va hoat dong cua Ban quan Iy du an dau tu xay dung cac cong trinh Dan
dung va Coéng nghiép tinh Ninh Thuan ban hanh kem theo Quyét dinh 1396/Qb-
UBND ngay 17/7/2017, }

Cin cir vin ban sé 3599/STC-QLGCSPT ngay 26/12/2019 cia S¢ Tai
chinh v& vide ¥ kién Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Ban QLDA DTXD céc cong trinh
Dian dung va Céng nghiép. : :

Theo dé nghi ciia phong Hanh chinh — Ké todn,
QUYKET DINH:

Pidu 1. Phé duyét va ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy che chi tiéu
ndi bd ctia Ban Quan ly du an dau tu xdy dyng cac cong trinh Dan dung va Cong
nghiép tinh Ninh Thuén. i

Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky;
Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 17/QP-BQL. ngay 27/4/2017.

Trudng cac phong chuyén mon, nghiép vu-cua Ban Quan ly du an dﬁu' tur
xdy dung céc cong trinh Dan dung va Cong nghiép tinh Ninh Thuén tinh Ninh
Thuén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 2;
-Sa TC;

- KBNN tinh;
-Luu: KT, VT.
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UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY DU AN PAU TU Déc lap — Tw do — Hanh phiic
XAY DUNG CAC CONG TRINH
DAN DUNG VA CONG NGHIEP

QUY

(Ban hanh kém theo Quyé ik
Ban quan ly dy dn dau tw -‘\'\'. 7

Chuwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh ché do tur chu yé tai chinh, dinh muc chi tiéy, dbi
v6i cac khoan chi phat sinh tai Ban quan ly du 4n dau tu xay dung cac cong
Dan dung va Cong nghiép tinh Ninh Thuén, bao gom:

1. Chi thudng xuyén

: Chi thuong xuyén gom: tidn luong (gdm: luong theo ché d6 va thu nhdp
tang thém); tién cong tra cho nguoi lao dong theo hop dong; céc khoan phy cap
luong; chi khen thudng (thuéng thuong xuyén, thudng dot xuét (néu co)); Chi
phtc loi tap thé; cac khoan déng gop theo luong; dich vu cong cdng; vat tu van
phong; thanh toan chi phi thong tin, tuyén truyén, lién lac; chi phi hoi nghi; cong
tac phi; chi phi thué mudn; chi doan ra, doan vao; Khiu hao tai san cb dinh; sta
chira tai san; cac khoan thué phai nop theo quy dinh ctia phép luat va cac khoan
chi khac co lién quan. -

2. Chi khong thwong xuyén:

Chi khong thudong xuyén gbm: chi dau tu xay dung co ban, mua sim tran
thiét bi, tai san dung cho quan ly dy dn, stra chita l6n tai san cb dinh; chi thuc
hién tinh gian bién ché (néu co) theo ché do hién hanh cla Nha nudc va cac
khoan chi khac c6 lién quan.

Pidu 2. Céc ndi dung, tiéu chuin va dinh mirc chi khong xiy dung
trong Quy ché chi tiéu ndi by (cic ndi dung, tidu chuan va dinh mic chi
phai thwe hién theo ding cic quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc)

- Tiéu chuin, dinh muc sir dung xe 6 t6;

- Tiéu chudn, dinh méc nha lam viéc;

- Tiéu chuén, dinh muc trang bi dién thoai cong vu tai nha riéng;

- Ché d6 cong tac phi nuéc ngoai (doan ra);

- Ché d6 tiép khach nu6c ngoai va hdi théo quéc té tai Viét Nam (doan vao);
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_ - Ché d¢ sir dung kinh phi thyc hign nhiém vu dot xuat duoc clp c6 tham
quyén giao;

- Ché dd, chinh sach tinh gian bién ché;

-Cac khoan chi phi cho cong tac quan ly du an (khong thuge chi dau tu
xay dung co ban).

Didu 3. Pdi twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i véi can bo, cong chire, vién chiic va ngudi lao
d6ng hop dong (dudi day goi chung la cén bg, vién chire) thude Ban quan ly du
4n dau tu xay dung cic cong trinh Dan dung va Cong nghiép tinh Ninh Thuén.

Diéu 4. Muc dich, yéu ciu

- Phu hop véi hoat dong dac thu cua Ban quan ly du 4n dau tu xay dung
céc cong trinh Dan dung va Cong nghiép tinh Ninh Thuan, nham tao quyén chu
dong, tu quyét, tu chiu trach nhiém cho don vi, trude hét 1a thi trudng don vi,
trong viéc sap xép lai to chirc by may lam viéc hop ly, ndng cao nang suat lao
déng, trong viéc quan ly va chi ti€u tai chihh, ting thu nhap cho can bg, vién
chtrc. : |

- La mot giai phap thyc hanh tiét kiém, chong lang phi; ning cao y thirc
trach nhiém va tao déng luc cdng tac cho toan bd can bd, vién chirc trong don
vi, dam bao cho don vi hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao;

- Néang cao tinh than tiét kiém trong tat ca cac khéu, tir khau xdy dung ké
hoach cho dén khau t6 chire thuc hién, gép phan cai thién doi song cho ting cén
b, vién churc; |

- Khuyén khich céc phong chuyén mon nghiép vu chu dong sap xép, phan
cong can bo, vién chuc theo vi tri cong vige dé bao dam hiéu qua, hoan thanh
nhiém vu duoc giao, lam co s& thuc hién tinh gian bién ché phu hop véi khoi
lugng cong viec; *

- La cin ¢t d@ quan ly, thanh todn céc khoan chi ti€u trong don vi, thuc
hién kiém soét ciia Kho bac nha nuée, clia co quan tai chinh va co quan quén ly
cap trén. '

Pidu 5. Nguyén tic xiy dung

Quy ché chi tiéu ndi by dugc xay dung trén céc nguyén tac:

_ Pam bao hoan thanh nhiém vu ctia don vi; can bg, vién chirc hoan thanh
nhiém vu duoc giao trén co s¢ dam bao loi ich ctia Nha nudc, cia don vi va cua
timg cé nhéan theo quy dinh ctia phap luét;

- Phu hop voi yéu cau thuc té va kha niing tai chinh ctia don vi;

- Thao luan cong khai rong rai, trong toan don vi va co y kién théng nhét
ctia to chirc Cong doan.

A A . ’
Pic¢u 6. Nguon tai chinh



Ngudn tai chinh 1& ngudn thu ctia cua Ban quan 1y du an dau tu xay dung
cac cong trinh Déan dung va Cong nghiép tinh Ninh Thuén gom:

- Ngudn chi phi quan 1y du an thu dugc tir céc du an duoc giao lam chu dau
hay tir cac du an dugc ty thac quan ly, chi phi quan Ij nhi¢m vu 14p quy hoach.

- Ngudn thu khac: thu tidn ban hd so moi thau, hd so yéu céu ctia c4c du
an, cong trinh; nguén thu tir du 4n ddi tac cong tu (PPP) va cdc ngudn thu hop
phép khac (néu co). ;

Chwong II

NHUNG QUY PINH CU THE

Didu 7. Chi thudng xuyén

1. Chi tién lwong

Tién luong gdm: tién luong theo ché dé va thu nhép tang thém.

Hang nam quy tién luong dugc 1ap cﬁﬁg du toan chi hoat dong cta don vi.

Tién luong cia can bg, vién chiic hang thang trong don vi s& dugc thanh
toan trudc ngay 15 hang thang.

Khi Nha nuéc diéu chinh cc quy dinh vé tién luong, ning murc luong co
s&, khoan tién lwong cap béc, chirc vu téng thém theo ché d6 nha nudc quy dinh
thi Thu trudng don vi phai thuc hién theo cac quy dinh mai.

1.1. Tién lwong theo ché dp

Tién luong theo ché do gém: tién lu'(mg ngach béc; céc khoan phu cép tinh
theo lwong (gém: chirc vy; thdm nién vuot khung va trach nhiém). Pugc tinh trén

co s& hé sb luong, hé s6 phu cap chuc vu, phu cép tham nién vuot khung, phu cap
trach nhiém va muc tién luong co s& chung do Nha nude quy dinh.

1.2. Thu nhdp ting thém

Cian ctr vao két qua tai chinh cta ndm trudc va kha nang cia nam ké
hoach, Thu truéng don vi cung Chu tich Cong doan thong nhat muc ting thém
tién lwvong nhung khéng qua 03 lan quy lwong tinh theo mic luong co 6 ap
dung d6i véi cén bg, vién chtre. :

2. Chi tién céng ‘

Tién cong tra cho nguoi lao dong gom: hop ddng thir viéc, bao vé co
quan, tap vy, muc luong chi tra cin ct trén hop dong lao dong dugc ky gitta Thu
truong don vi va nguoi lao dong. ‘ '

3. Phu cép lwong

3.1. Phu cip chirc vu

Hé s6 phu chp chic vu lanh dao cua Ban quan ly du an dau tu xdy dung
cac cong trinh Dan dung va Céng nghiép tinh Ninh Thudn cu thé nhu sau:
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- Tha trudng don vi: 0,9

- Phé Thu trudng don vi: 0,7

- Trudng phong va tuong duong: 0,5

- Pho Trudng phong va tuong duong: 0,3

- Phu cép ké toan trudng: 0,2

- Phu c4p tht quy: 0,1.

3.2. Lam dém va lam thém gio:

M>bi can bo, vién chirc trong don vi phdi c6 trach nhiém hoan thanh cong
viéc dugc giao trong gid hanh chinh. Trong truong hop dic biét theo yéu cau
ctia Thi trudng don vi, phai lam dém hogc 1am thém gid vao ngay nghi I¢, thu
bay, chi nhét thi can b, vién chirc s& duge bd tri nghi bu. Trong trudng hop
khong thé giai quyét nghi bu thi can bo, vién chiic dugc tra luong lam thém gio.

Dé c6 can cir thanh toan, nguoi lam dém, thém gid phai lap bang ké khai
thoi gian va ndi dung cong viéc co xac nhén cta lanh dao phong va phé duyét
cia Thu trudong don vi.

a. Nguyén tic |

Tidn lwong 1am viéc vao ban dém, lam thém gioy duge tinh theo sb gidy
thyc té lam viéc vao ban dém va s6 gio thuc té lam thém ngoai gio tiéu chuan.
S gio lam dém, thém gio t0i da khong qué 200 gid/01 nguoi/ndm, trong truong
hop vuot qui 200 gio/01 ngudi/ndm, phong Hanh chinh - Téng hop c6 trach
nhiém 14p ho so trinh cép c6 tham quyén chap thuan trudc khi thanh toan,

b. Céin cir tinh f

- Tién luong gid dung lam can cur dé tinh tra tién luong lam viéc vao ban
dém, 1am thém gid duoc xac dinh bang tién lwong ctia mot thang chia cho so gio
lam viéc tiéu chuan trong mdt thang. :

Trong do: ;

+ Tién luong ciia mot thang bao gom: mutc luong hién huong, cac khoan
phu céap luong va h¢ so chénh l&ch béo luu (néu cd) va tién luong téng thém.

+ S& gio 1am viée tidu chuén trong mot ngay la 08 gio; sé ngay lam viéc
tiéu chuén trong mdot thang 1a 22 ngay

- Thoi gid 1am viéc vao ban dém duoe xéac dinh tir 21 gid ngay hom trudc
dén 05 gio ngay hom sau. '

c. Cach tinh tra lwong

c.1. Tién lwong lam thém gio vao ban dém

Tién luong Tién S6 gio thyc té
lam viéc vao = luong gio X lam viéc vao
ban dém % 130% ban dém



¢.2. Tién lwong lam thém gic vao ban ngay
- Trudng hop lam thém gid vao ban ngay, tién luong lam thém gio dugc
tinh theo cong thurc sau:

Tién luong Tién 150% S6 gio
lam thém gio = luong x  hogdc 200% x  thuc té
vao ban ngay gio hodc 300%  lam thém
Trong do:

+ Mirc 150% ép dung dbi voi gio 1am thém vao ngay thuong;

+ Mirc 200% ap dung d6i vé6i gid 1am thém vao ngdy nghi hang tuan;

+ Murc 300% ap dung dbi voi gior 1am thém vao ngay nghi 1& hoic ngay dugc
nghi bl néu ngay 1€ tring vao ngay nghi hang tudn, ngdy nghi c6 hudng luong.

- Trudng hop 1am thém gid vao ban ngay, néu duoc bd tri nghi bu nhing
gid 1am thém thi dugc hudng tién luong 1am thém gi® vao ban ngay nhu sau:

Tién luong Tién 50% Sé gioy
]am thém gio = luong x  hodc 100% x  thuc té
vao ban ngay gi& hoic 200%  lam thém
Trong do:

+ Murc 50% ap dung dbi v6i gio 1am thém vao ngay thuong;

+ Mite 100% 4p dung déi voi gio 1am thém vao ngdy nghi hang tuan;

+ Mitc 200% 4p dung déi véi gio léuri_x thém vao ngay 1& hodc ngay duge
nghi bu néu ngay 1€ trung vao ngdy nghi hang tuan, ngay nghi c6 huong luong.

Tién luong 1am thém 01 gio vao ban ﬁgéy (tuy timg trudng hop lam thém
vao ngdy thudng, ngdy nghi hang tuan, ngay nghi c6 hudng lvong, duge bd tri
nghi b hay khong dugc bo tri nghi bu nhiing gio lam thém vao ban dém).

4. Chi tién thuéng f

4.1. Doi twong chi .

_ Can bo, vién chirc va lao dong hop déng dang cong tac tai Ban quan ly du

an du tu xay dung cac cong trinh Dan dung va Cong nghiép tinh Ninh Thuan.

4.2. Mirc chi:

- Can bd, vién chirc va lao dong hop ddng dang cong tac tai Ban quan ly
du 4n dau tu xdy dyng céac cong trinh Dan dung va. Cong nghiép tinh Ninh
Thuén khi dugc cép c6 thdm quyén khen thuong thi mirc trich theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot <& didu ctia Ludt Thi dua khen thudng va Ludt sira doi,

bb sung mot s6 didu cta Luat Thi dua, khen thuong va cac vin béan stra doi, bd
sung sau nay (néu co);



- Khen thudng dbi véi can ho, vien chic va lao dong hop dong vao cuéi
nim duge xét theo mic d§ hoan thanh cong viée trong nam (theo hinh thiic x€p
loai A: hoan thanh t6t; B: hoan thanh; C: 13 khéng hoan thanh) cta tirg ca nhan.
Mic chi cho timg loai A, B, C trén co s¢ Bién ban hop xét gifta Thi truong don
vi, H6i dong thi dua khen thudng ciia Ban quéan ly cac dy 4n Dén dung va Cong
nghiép tinh Ninh Thuén va Ban chap hanh Cong doan cung cap. :

5. Cac khoan dong gop

- Bao hiém x& héi 25,5%, trong d6: co quan ndp 17,5; ngudi lao dong ndp
8%, thu bing céch trir vao luong hang thang.

- Bao hiém y té 4,5%, trong do: co quan ndp 03% ; ngudi lao ddng nop
1,5%, thu bang cach trlr vao luong hang thang.

- Bao hiém thét nghiép 2%, trong dé: co quan ndp 01%, ngudi lao nop
d6ng 1%, thu bang cach trir vao lwong hang thang.

- Kinh phi cong doan 03%, trong dé::co quan nop 02%, nguoi lao dong
1%, thu bang cach trir vao luong hang thang.

Trong truong hop c6 thay ddi v& mirc trich ndp theo quy dinh méi thi Thu
truéng don vi dugce thyc hién theo quy dinh méi. |

6. Chi thanh toan dich vu cong c(ingi

Dich vu céng c¢dng bao gém: dién sinh hoat, nuge sinh hoat, vé sinh moi
‘trudng, nhién liéu, dugc thanh toan nhu sau:

- Céc khoan chi vé dién sinh hoat, nuéc sinh hoat va vé sinh méi truong
duoc thanh toan theo thuc té phat sinh trén co s& cac chung tir, hoa doui hop 1y,
hop 1. |
- Nhién liéu str dung xe 6t6 clia co quan: chi thanh toan tién nhién liéu
phuc vu cong viéc cia don vi voi dinh myc khoan cho xe 85A - 0377 1a 20
1it/100km. Chimg tir thanh todn gom: 1énh diéu dong xe c6 xac nhan cua nguoi
sir dung xe va hoa don tai chinh hop 1é.

7.Chi mua vit tw vin phong

VA4t tu vin phong bao gdm: dung cu vin phong, tu tai liéu, ban ghé, sach
va tai liéu dung cho chuyén mén, van phong phém....

a. Mua sidm vt tw vin phong phim

Thanh toan theo thuc té phét sinh va can cir theo héa don hop 1y, hop €.

Truée khi mua vat tu vin phong phai ¢6 duw trit duge Thu truong don vi
phé duyét; du tru duoc ldp trén co so nhu cau cta ting ca nhan, timg phong
chuyén mon pht hop véi nhu cau cong tac. Van phong pham phai dugc m& s6
theo d6i tinh hinh nhép, xuat, ton. Khi trinh duyét du tri mua vin phong phdm
phai kém theo béo cdo st dung van phong pham dot trudc. .

b. Sti dung vit tuw van phong



S{r dung vt tu vin phong phai ding muc dich, tiét kiém. Khong dung vat
tu vin phong vao muc dich ¢d nhén.

B6 phén vén thu co quyén tir chéi vige phd t6, cung cap vat tu van phong khi
phat hién céc c4 nhén sir dung vét tw van phong lang phi, khong dung muc dich.

8. Chi thanh toan théng tin, tuyén truyén, lién lac

a. Cwoc dién thoai

Pon vi thanh toan cudc phi dién thoai ban phong lam viéc va dién thoai di
ddng cua 1anh dao Ban, cu thé nhu sau:

- Cuéc phi dién thoai ban phong lam vige thanh toan trén co so hod don
chung tir hop 1y, hop €.

- Cuéc dién thoai di dong va dién thoai ban cua Lanh dao Ban quan ly du
an: ; ; :
+ Giam ddc duoc thanh toan trén co $¢ hoa don chtmg tir hop 1y, hop 1€
nhung t6i da 500.000 dong/thang (khong bao c6 dién thoai nha riéng).

+ Phé Giam déc dugc thanh toan trén co s& hoa don chimg tir hop 1y, hop
1& nhung t6i da 300.000 dong/thang (khong bao co dién thoai nha riéng).

- Mirc thanh to4n trén da bao géln cude thué bao; Viéc thanh toan khong
duoc bu trir gitta céc thang. ‘

b. Cac khoan chi buu chinh, fax, internet, sach, béo, tai liéu quan ly thanh
toan theo thuc té phat sinh trén co s& hod don chimg ti hop ly, hop l€.

9. Chi héi nghi |

Pébi tuong ap dung: hoi nghi so két va téng két chuyén d8, hoi nghi tong
két nam, hoi nghi tap huén trién khai nhiém vu c¢ong tac, hoi nghi cén by, vién
chirc hang nam. "

Thoi gian td chitrc cac cude hoi nghi:

- Hoi nghi tong két nam khong qué 01 ngay;

- Hop so két, tong két chuyén dé tir 01 dén 02 ngay tly theo tinh chét va
ndi dung chuyén dé; ‘

- Hop tap hudn, trién khai nhiém vu cong tic tir 01 dén 03 ngay tuy theo
tinh chét va ndi dung chuyén de.

* N6i dung chi:

- Tién thué hoi trudong trong cac ngay t6 chire hoi nghi (trong truong hop don
vi phai thué hoi truong); thué may chiéu, trang thiét bj truc ti€p phuc vu hdi nghi;

- Chi van phong pham phuc vu hoi nghi; tai lidu, van phong phédm phat
cho dai biéu tham dy hdi nghi;

- Chi thu lao va céc khoan cong tac phi cho giang vién, bdo cao vién dbi
véi hoi nghi tip hudn nghiép vu, cac 16p pho bién, quén triét trién khai co ché



chinh sach cua Pang va Nha nudc; chi bai dudng ngudi ¢o bao cdo tham luan
trinh bay tai hoi nghi;

- Tién thué phuong tién dua don dai bidu tir noi nghi dén noi t6 chite cugc hop
trong trudng hop phuong tién cua don vi khong dép g duoc so lugng dai biéu;

- Chi giai khat gifra gio;

- Chi hd tro cho dai bidu 12 khéch mdi khong c6 trong danh sach tr luong
cia co quan nha nude, don vi sy nghiép cdng lap va doanh nghiép: tién &n, tién
thué phdng nghi va tién phuong tién di lai.

* Muc chi:

- Chi thu lao cho giang vién, chi boi dudng béo cdo vién; nguoi c6 bdo
céo tham luan trinh bay tai h¢i nghi: thuc hién theo murc chi th lao quy dinh doi
véi giang vién, béo cdo vién tai Thong tu so 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018
ctia Bo Tai chinh quy dinh viéc 18p du toan, quan ly, st dung va quyét toan kinh
phi danh cho c¢éng tac dao tao, bdi dudng can bd, cong chire, vién chirc;

- Céc khoan chi cong tac phi cho giang vién, bao céo vién do co quan, don
vi chu tri t& chire hdi nghi chi theo quy dinh doi vdi can bd cdng chire, vién chire
va ngudi lao dong ciia co quan, don vi minh va ghi rd trong gidy moi giang vién,
béo cao vién. '

- Chi giai khat gitta gid: 20.000 ddng/1budi (nira ngay)/dai bieu.

10. Chi ¢ong tac phi

Coéng tac phi 1a khoan chi phi dé tra cho ngudi di cong tac trong nudc bao
gom: Chi phi di lai, phu cap luu trd, tién thué phong nghi noi dén cong tac, cudc
hanh ly va tai liéu mang theo dé lam viéc (néu co).

a. Doi twong

- C4n b, vién chic va ngudi lao dong dang cong tac tai Ban quan ly du
4n dau tu xay dung cac cdng trinh Dan dung va Cong nghiép tinh Ninh Thuén;

- Cén bo, cong chirc cua céac S0, Nganh, céc ca nhan khéc khi di cong tac
]am nhiém vu céng viéc cia Ban quén ly du an dau tu xéy dung cac cong trinh
Dan dung va Cong nghiép tinh Ninh Thuén.

b. Nguyén tic :

* Cac didu kién dé duoc thanh toan (ién cong téc phi:

- Puogc Thi trudng don vi ctr di cong tac hodc dugce moi tham gia doan
cbng tac; :

- Thuc hién ding nhiém vu ducc giao;

- C6 du chung tir dé thanh toan theo quy dinh.

* Nhitng truong hop sau ddy khong duoc thanh todn cong tac phi:

- Thoi gian diéu tri, dieu dudng tai co o'y t€, nha diéu dudng, dudng suc;



- Nhitng ngay hec ¢ truong, 16p ddo tao tap trung dai han, ngin han da
duoc hudng ché do doi vai can b di hoc;
- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thdi gian di cong tac;
- Nhitng ngay dugc giao nhiém vu thudng trd hodc biét phai tai mot dia
phuong hodc co quan khéc thec quyét dinh cua cép c6 tham quyén.
c. Thanh todn tién chi phi di cong tic
s Ngudi di cong tac dugc thanh toan tién chi phi di lai bao gf‘)m: Chi phi
chidu di va vé tir nha hodc co quan dén sin bay, ga tau, bén xe; vé may bay, vé
tau, vé xe van tai cong cong den noi cong téc va theo chiéu ngugce lai; Chi phi di
lai tai ,c‘iia phl{cmg noi dén cong tac: tir cho nghi dén chd lam viéc, tir sén bay, ga
tau, bén xe vé noi nghi (lugt di va luot ve); Cude, phi di chuyén bang phuong
tién dudng bo, dudng thuy, dudng bién cho ban than va phuong tién clia nguoi
di cong tac; Cude tai liéu, thiét bi, dung cu (néu c¢6) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tdc ma nguoi di cong tac déichi tra; Cudc hanh ly cta nguoi di
cong tac bang phuong tién may bay trong truong hop gia vé khong bao gdém
cudc hanh 1y mang theo.
Trudng hop st dung phuong tién di ldi cua co quan hodc co quan, don Vi
‘noi dén cong tac da bo tri phuong tién vén chuyén thi ngudi di cong tac khong
duoc thanh toan cac khoan chi phi nay. |
- Chtng tir va mitc thanh toan: Theo gid ghi trén vé, hoa don, chimg tir
_mua vé hop phap theo quy dinh cua phap luat hodc gidy bién nhén cua chu
phuong tién; gia vé khong bao gom cac chi phi dich vu khéc nhur: tham quan du
lich, cac dich vu dic biét theo yéu cau. Riéhg ching tir thanh toén vé may bay
ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai kem theo thé 1én may bay.

d. Thanh todn phu cap luu tri |

Phu cép luu tra 1a khoan tién hd tro thém cho ngudi di cong tac ngoai tién
luong do co quan, don vi cir nguoi di cong tac chi tra, duoc tinh tir ngay bdt dau
di cong tac dén khi két thic dot cong tac tro vé co quan (bao gom thoi gian di
trén duong, thoi gian luu tr tai noi dén cong téc).

d. 1. Déi voi di cong tdc ngoai tinh: |

- Mtc phu cép luu trd dé tra cho ngudi di cong tac ¢ cdc thanh phb truc
thuoe Trung wong (Ha Noi, Hai Phong, Pa Nang, Thanh ph6 Ho Chi Minh va
Can Tho) 14 : 200.000 dong/ngay. ;

- Mtc phu cép luu trd @8 tra cho nguoi di cong tac & cac tinh, thanh phd
con lai 14 150.000 dong/ngay. . I ~

d. 2. Déi véi di cong tdc trong tinh:

- Mc phu cép luu tra dé tra cho ngudi di cong téc trong tinh, dua don tai
sin bay Cam Ranh ( K& ca di va ve trong ngay): 60.000 dong/ngay.

Mic phu cép di cdng tac trong tinh chi ap dung cho truong hop di cong
téac c6 do dai quang duodng tir co quan dén noi cong, t4c t6i thidu 1 20km &&i voi
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ving ddng bing trung du hodc t&i thidu 15km doi véi vung duge cong nhén
mién ndi, ving cao, viing siu (theo quy dinh cua Uy ban Dan tdc mién nui).

Chimng tir 1am cin ctr thanh todn phy cép luu trd gbm: Gidy di dudng co
déng dau cia Ban quan ly du an du tu xay dung céc, cdng trinh Dan dung va
Cong nghiép tinh Ninh Thuan va ky xac nhan dong dAu ngay dén, ngay di clia
co quan noi can bd dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu td).

e. Thanh todn tién thué phong nghi tgi noi dén cong tic:

e.1. Cdn bg, ebng chirc, vién chitc va nguoi lao dong duoc co quan, don
vi cir di cong tde duoc thanh todn tién thué phong nghi theo hod don thuc té.

- i cong téc tai cac quan thudc thanh pho Ha Noi, thanh phd Ho Chi
Minh, thanh ph6 Hai Phong, thanh phd Cén Tho, thanh pho Da Nang; thanh pho
13 d6 thi loai I thugc tinh: Muc gia thanh toén tién phong nghi la: 900.000

ddng/ngay/phong theo tiéu chuén 02 nguoi/phong

- Di cong tac tai cac viing con lai: Muc gia thanh toan tién phong nghi la:
600.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.

Truong hop di céng tac mét minh hodc doan cong tac cé lé nguoi khac
gi6i (doi voi cac can bd vién chirc con lai), thi duge thanh toan tien thué phong
nghi theo mirc tién thué phong cua nhiing ngudi di cung doan (theo tiéu chuan
02 nguoi/phong). ' ' :

Chung tir lam can ctr thanh toén tién thué phong nghi gom: Gidy di duong
¢ déng déu cua don vi va ky xac nhan déng dau ngay dén, ngay di clia co quan
noi can bd dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tra) va hoa don
hop phap.

e.2. Can bo, cong chure, vién gh:i'c vc‘zfngu'o"i lao dong dwoc co quan, don
vi cir di céng tde dugc thanh todn tién thué phong nghi theo phirong thitc khodn
theo cdc mirc sau: ' |

 Pi cong te tai ce quan thude thanh pho Ha Noi, thanh phé Ho Chi
Minh, thanh phd Hai Phong, thanh pho Can Tho, thanh pho Pa Nang; thanh pho
14 d6 thi loai I thudc tinh: Mirc khoén 1a: 400.000 dong/ngay/nguoi. >

- Pi cdng tac tai huyén thude cac tha‘i‘ﬁh phé) truc thude Trung wong, tai thi
x4, thanh phd con lai thudc tinh: 300.000 dong/ngay/nguoi.
- Pi cong tac tai cac ving con lai: Mic khoan 200.000 déng/ngay/ngui.

Churng tir [am can ct thanh toan tién khoan thué phong nghi gom: Gidy di
dudng c6 déng diu cia don vi va ky xac nhan dong diu ngay dén, ngay di cua
co quan noi can bd dén cong tac (hodc cia khéch san, nha khach noi luu trd).

Trudng hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cubi
ngay, hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé mdy bay, tau hoa, 0 t0) tir
18h dén 24h cung ngay, thi dugc thanb toan {ién nghi ctia nira ngay nghi thém
(bao gbém ca hinh thic thanh toan khoan va thanh toan theo hoéa don thuc t&) toi

N

da bing 50% muc thanh todn khoan tién thué phong nghi tuong tng cia tung
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doi tuong; khong thanh todn khoan ti8n kho4n thué phong nghi trong thoi gian di
qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thiy, may bay, 6 to va cac phuong tién di lai
khac. ‘

Trudng hop ngudi di cong tac duge co quan, don vi noi dén cong tc b
tri phong nghi khong phai tra tién, thi nguoi di cong tac khong dugce thanh toan
tien thué phong nghi. Trudng hop phét hién nguoi di cong tac da duge co quan,
don vi noi @én cong tac bd tri phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi
co quan, don vi ctt di cong tac thanh toan tién thué phong nghi, thi ngudi di
cong tac phai ndp lai sb tién da duge thanh toan cho co quan, don vi dong thoi
phai bi xr Iy ky luat theo quy dinh cta phap ludt vé can bg, cong chirc, vién
chtrc va nguoi lao dong.

f.Thanh todn khodn cong tac phi theo thing

Cén bd vién chic thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang dugc thanh toan theo cdc mirc khoan nhu sau:

- Gigm dbc Ban: ~300.000 dong/thing.
- Phé Giam dbc Ban: 300.000 dong/thang
- Can b quan ly du an: - 500.000 dong/thang.
- B4 phan Hanh chinh - ké toén: ' 300.000 ddng/thang

11. Chi thué mudn

Chi thué muén bao gbém: thué phuong tién di lai, nha lam viéc, thiét bi
phuc vu céc loai, thué chuyén gia va giang vién, dugc thanh todn theo nhu cau
thuc té phat sinh va phai dam béo ding qui dinh hién hanh.

12. Chi doan ra, doan vao

Chi doan ra: tién vé may bay, tau, xe,_jj thué phuong tién di lai, tién an, 0,
tidu vat theo quy dinh hién hanh trén co s& hoa don, ching tir hop 1y, hop 1€.

Chi doan vao: tién vé may bay, tau, xe, thué phuong tién di lai, tién an, O,
tiéu vat theo quy dinh hién hanh trén co so hod don, ching tir hop ly, hop 1&.

13. Chi sira chira tai san :

Sira chita tai san cta Ban quan Iy bao gbm: stra chira xe 0t6, mdy moéc,
thiét bi phuong tién 1am viéc, sua chita nho :tru s& nha lam viéc. Khi gia tri stra
chita 16n hon 2.000.000 ddng (hai triéu dong), trude khi tien hanh stia chira phai
]ap bién ban xac nhén tinh trang hu hong, 1ap du try, béo gia, ky ket hop dong.
Khi stra chita xong phai l4p bién ban nghi¢m thu, thanh ly hop dong va khi
thanh toan phai ¢ chung tir hop 1y, hop 1&. | ;

14. Chi phi khac

G&m céc khoan chi: nop thué, phi, 16 phi, bao hiém tai san va phuong tién,
tiep khach, cong tac Pang ... duge thanh toan theo thyc t& phét sinh trén co SO
ho4 don chimg tir hop 1y, hop 1&. Cac khoan chi ndy do Thu trudng don vi quyét
dinh.
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Piéu 8. Chi khong thwéng xuyén
Chi khong thuong xuyén gdm: chi dau tu xdy dung co ban; mua sam
trang thiét bi, tai san dung cho quan ly du an; sua chita 16n tai sdn c6 dinh; chi

thuc hién tinh gian bién ché theo ché d6 hién hanh ctia Nba nudc (néu cd) va cac
khoan chi khac c6 lién quan.

Pifu 9. St dung két qua hoat dong fai chinh trong nam

Hang nim sau khi trang tréi céc khoan chi phi, nfp cac loai thué va cac
khoan khéc theo quy dinh, phan chénh léch thu 16n hon chi (néu ¢d) dugce su
dung nhu sau:

1. Trich 1ap Quy phét trién hoat déng su nghiép: 25%; _

2. Trich 14p Quy bo sung thu nhap: t61 da khong qué 3 lan quy tién luong
ngach, bac, chirc vu va cac khoan phu cap lwong doi voi can bd, cong chirc, vién
chire va ngudi lao dong hudng luong tir chi phi quan ly du 4n do Nha nudc quy_~
dinh. i :

3. Qu¥ khen thuéng, Quy phic lgi: muc trich doi voi 02 (hai) quy nay toi
da khong qué 03 (ba) thang tién luong, tién cbng thuc hién trong nam.

Piéu 10. Sir dung cic quy

1. Quy phat trién hoat dong sw nghiép:

Quy phat trién hoat dong su nghiép dé dau tu xdy dung co sd vét chat,
mua sim trang thiét bi,sphuong tién lam viéc; phat trién nang luc hoat dong su
nghiép; ap dung tién bd khoa hoc ky thuit cong nghé; dao tao, nang cao nghiép
vu, chuyén mén cho can bd vién chirc trong don vi.

a. Bé sung von diu ti xdy dung co s6 vit chat: cin ctr vao nhu cau cua
don vi va theo quy dinh ctia phép luat hién hanh. -

b. Mua sim trang thiét bi, phweng tign lim viée: theo nhu cau thuc té
phat sinh, trinh tu th tuc mua sam theo quy dinh cita Nha nude.

c. Hé tro dao tgo, ning cao tay nghé cho cin by, vién chirc

c.1. Tip huan ngan ngay

Khi tham gia cac 16p tép Ludn ngdn ngay dé cép nhat cac chinh sich, ché do
m6i thi phai c6 Van ban cir di hoc cia Thu truong don vi. Chi phi tham gia tap
huén dugc thanh toan theo quy dinh vé che dg cong tac phi. Cén bd vién chuce trong
thoi gian tham gia tap huan duoc hudng du tién luong ting thém.

c.2. Cic lop dao tao, béi dudng dai han:

Cin clr vao nhu cau cdéng viée cia don vi, nguyén vong cua can bd vién
chire, Thi trudng don vi sau khi ban bac véi Ban lanh dao, cép uy, Ban chép
hanh céng dein s€ quyét dinh cu ngudi di hoc. Céan b vién chire duge cu di hoc
s& duoc don vi thanh todn toan bd kinh phi di hoc.

* C4n b6, vién chitc dugc ctr di tham du cac 16p dao tao, boi dudng dai
han nhdm muc dich: '
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- Wang cao trinh do, ning luc cbng tac cna cdn bo vién chiic nhim phuc
vu cho su nghiép phat trién cua dou vi;

- Tao nguon cén bd 1au dai, dam bao sy 6n dinh, ké thira va phat trién doi
ngfi can bd vién chirc trong don vi theo hudng chuyén sau, chuyén nghiép, nang
cao chét luong va hiéu qua hoat dong cua don vi;

- Tao diéu kién dé c4n bd vién chic yén tam xac dinh tot trdch nhiém di
hoe, phuc vu cdng tac 1au dai tai don vi.

Céc ndi dung dugce hd trot tién hoc phi; tién in; tién thué chd ; t.;en mua
gido trinh, tai liéu hoc tap; tién mua vé phuong tién di lai; tién di thuc té dé viét
luan van tot nghiép.

* Mire hd tro: :

- Tién hoc phi dugc thanh toan toan b theo chimg tir cia co s¢ dao tgo.

- Tién #n ubng, sinh hoat: ngoai tinh hd trg 40.000 ddng/ngudi/ngdy (ké
ca thir bay va chu nhat, theo lich tép trung lién tuc cua co s& dao tao).

- Tién thué chd o: ngoai tinh hd tro thanh toan theo lich tép trung lién tuc
cla co s& dao tao (k& ca thir bay va chi nhdt) theo muc: 70.000
ddng/ngudi/ngay tai thanh phd truc thude Trung uong; 60.000 dong/ngudi/ngdy
tai cac tinh, thanh phd khac.

- Tién mua gido trinh, tai liéu hoc t4p: thanh toén theo ching tlr thue té va
khong qua:

+700.000 déng/ngudi/nim déi véi tumng hop dao tao sau dai hoc hodc
tuong duong; !

+ 500.000 déng/ngudi/nim dbi véi truong hop hoc dai hoc hodc tuong
duong; ;

+ 500.000 ddng/ngudi/khéda hoc do1 véi cac truong hop hoc cao cap 1y
luén chinh tri hodc tuong duong.

+ 300.000 dorﬂ/nguol/khoa hoc dbi voi cac truong hop hoc trung cap ly
luan chinh tri hodc boi dudng kién thic quan 1y nha nu6e chuong trinh Chuyén

vién cao cAp;

+ 200.000 ddng/ngudi/khod hoc dbi véi cac truomg hop hoc bdi duo*ng
kién thirc quan ly nha nudc chuong trinh Chuyén vién chinh.

+ 100.000 ddng/ngudi/khod hoc déi véi céc truamg hop hoc boi dudng
kién thirc quan 1y nha nudce chuong trinh Chuyen vién, Can su.

+ 50.000 aong/ngum/khoa hoc déi véi chc tluono hgp dao tao ngén han
(dudi 01 thang) hodc bm dudng khac, trudng hop hoc tir 02 khoa boi dudng tré
1én/nim (khong bao gbém céc khéa bm dudng da quy dinh tai céc diém cua
khoan nay) duge thanh toan khong qua 100.000 dong/ngudi.

- ’ilen mua vé, phuong tién di lai: ngoai tinh thanh toan theo quy dinh
hién hanh vé khoan tién tau, xe di cong tac; bao odm luot di - vé/khod dao tao,
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bdi dudng va luot di - vé nght he, nghi Té: Npuyén dén trong thoi gian dao tao,
boi dudng (néu co).

—’Tién di thuc té suu tam tai [iéu dé viet dé tai, ludn van tot nghiép (ap
dung d6i vdi trudng hop mién thi 4t nghiép) trén co s& c6 x4c nhén cua noi dén
thuc té:

ot Trudng hop hoc sau dai hoc hodc tuong dwong: 100.000
dong/nguoi/ngay nhung khong quéa 800.000 dong/ngudi/khoa hoc & ngoai tinh;
khong qué 600.000 déng/ngudi/khod hoc ¢ trong tinh.

S Truong hop hoc dai hoc hodc c:ao‘cép ly luan chinh tri: 100.000
dong/nguoi/ngay nhung khong qué 600.000 ddng/ngudi/khod hoc & ngoai tinh;
khéng quéa 400.000 dong/mgudi/khoda hoc ¢ trong tinh.

+ Trudng hop hoc trung cép ly luan chinh tri: 50.000 dong/ngudi/ngay
nhung khéng qué 200.000 dong/ngudi/khoa hoc.

* Cac khoan hd trg va khuyén khich khac

+ C4n b, vién chtrc tham gia 16p dao tao tap trung (tlr du 01 ndm tr¢ 1én)
tai cac co s6 dao tao tir Hué tro ra duoc ho trg 400.000 dong/ngudi/khoa hoc.

+ Cén b, vién chirc nit ¢6 con nhé dudi 06 toi tham gia 16p dao tao, bdi
dudng tip trung ngoai tinh dugc hd trg 300.000 dong/ngudi/thang; trong tinh
dugc hd tro 150.000 dong/ngudi/thang.

+ Can b, vién chirc la nguoi déng bao dan toc dang cu tri & ving séu,
ving xa, vung dac biét khé khan (theo quy. dinh cua Chinh phu) tham gia cac
khoa dao tao, bdi dudng tap trung (tir 01 th?c’mg tr¢ 1én) ngoai tinh, dugc ho trg
300.000 ddng/ngudi/khod dao tao nhung khong qué 450.000 dong/ngudi/nim;
truong hop hoc tai co sO dao tao trong tinh khong thudc dia ban huyén hodc
thanh phd noi cu tr, duge hé tro 200.000 dong/ngudi/khod dao tao nhung
khong qué 300.000 dong/ngudi/nam. |

Céan bd, vién chuc trude khi tham gia khéa hoc phai ky cam két sau khi
két thac khoéa hoc lam viéc toi thiéu tai don vi 1a nim (05) nam mdi dugc
chuyén céng tac (trr trudng hop c6 yéu céu clia co quan nha nudc c6 thim

quyén va dugc thi truéng donvi chép thuan).

2. Quf bd sung thu nhip ting thém:

Can ctr vao két qua tai chinh cta ndm trudc va kha nang cia ndm ké
hoach, Thii truéng don vi cing Chu tich Cong doan thong nhat mic tang thém
tién lwong nhung khong quéa 03 lan quy luong tinh theo muc luong co sO ap
dung déi véi cdng chiic, vién chuc va nguoilao dong.

Phuong 4n tra thu nhdp ting thém cho ¢ nhan theo nguyén tic ngudi nao
c6 hiéu qua cdng téc cao thi dugc huéng cao hon va nguoc lai; phuong an tra
thu nhép ting thém dya trén tién lvong cép béc chire vy, hiéu suét cong tac clua
ting cong chire, vién chire va ngudi lao dong duge phén cong dé tir d6 xay dung
hé s6 thu nhap ting thém cho ting cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong cho
phl hop. Heé s6 thu nhip ting thém cta chiic danh 15nh dao t6i da khong qua 02
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13n hé £6 thu nhép tang thém binh quén thue hign ciia ngudi lao dong trong don
vi.

Tam vimg chi trude thu nhdp tang thénm trong ndim: ciin cte vao nguon tai
chink va k& hoach céng viéc trong ndm, Thil truong don vi quyét dinh miic tam
ymg thu nhdp ting thém hang thdng, nhiung t6i da khéng vugt 60% miic thu
nhap hang thang. Tién tam vtng thu nhdp tang thém duoc tra cung voi tién luong

cdp bde, chitc vu hang quy.

Thanh toan thu nhdp ting thém: cudi nam (thang 12) sau khi xac dinh
muic thu nhép ting thém trong ndm, tién hanh xdy dung phuong an chi tra thu
nhap ting thém cho ting coéng chirc, vién chiic va nguoi lao dong trong don vi;
s6 thu nhép ting thém con lai cua ting cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong
(sau khi trir s6 Ung trudc thu nhép ting thém va cac khoan ng khéc (néu co) thu
truong don vi co trach nhiém chi tra dut diém trong thang 1 cua nam sau.

a. Cic truwong hop sau diy khong diwgc thanh todn thu nhp ting thém,

gom: | }
_ Pbi véi nhitng nguoi dang trong thoi gian di hoc céc 16p dao tao dai han
v6i thoi gian tap trung tir mot nam trd 1én (c6 Quyet dinh ctr di hoc) chi dugc
thanh toan tién luong cap bac, chic vu. Tuy nhién: doi voi trudng hop trong thoi
gian di hoc nhung van hoan thanh cdng viéc duoc giao hoac do Thu truéng don
vi diéu dong vé dé giai quyét cong viéc co-quan thi dugc thanh toan thu nhap
ting thém twong Gng voi gian lam viéc, .

- Pbi véi cac ca nhin nghi phép nam, |

- Nghi viéc hudng tro crflp thai san, hﬁéng trg cép bao hiém xa héi vi bm
dau dai ngay. 5

- Nghi viéc khéng luong vi ly do ca nhan.

- Nghi viéc do tam dinh chi cdng tac dé kidm diém, dé xem xét ky luét
hoic trong thoi gian bi truy clu trach nhiém hinh su.

Thoi gian khéng huong thu nhap tang thém tuong tmg véi thoi gian phat

sinh su viéc.

Hang nim quy tién luong duoc lap cuing du toan chi hoat dong cua don vi.

Tién luong cia cdng chirc, vién chirc:va ngudi lao dong hang thang trong
don vi s& dugc thanh toan trude ngay cuoi cling cua thang.

Khi nha nudc diéu chinh cac quy dinh vé tién luong, nang muc luong co
s&; khoan tién luong cap bac, chirc vu ting thém theo ché d¢ nha nudc quy dinh
thi tho trwdng don vi phai thuc hién theo cac quy dinh mdi.

b. Cdch tinh:

Hing nam, dén thang 12 sau khi tAng hop cac chi phi trong nam néu con
du kinh phi BQLDA s& chi thu nhap ting thém cho moi cong chue, vién chirc va
nguoi lao dong toi da 100% (tién luong, tien cong theo ngach, bic va cac khoan
phy cap (néu c6)) theo nhiém vu chuyén mén va chic dani clia moi ngiroi. Viee
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chi tra thu nhép ting thém cho mdi céng chire, vién chire va ngudi lac ddng phu
thude vao thoi gian 1am viéc mdi thang clia timg nguoi.
Quy tién luong ting thém (QTLTT) I2 tong quy tién lwong sau tiet kiém

. ’

(khéng qué 3 1an quy tién luong co s& do nha nude quy dinh)

Céach xac dinh tién Ivong ting thém (TLTT) ctia nguoi lao dong (cong

chirc, vién chirc va ngudi lao ddng trong chi tidu bién ché hop dong lao dong tir
01 nam tro 1én duge tra luong theo ngach béc) theo cong thire:

1YL~ Hé s6 luong + phu chp x 86 thang X Mic
juong tang thém (*) X He s¢ diéu chinh K

(*) Mitte luong ting thém = QTLTT/ idng hé s¢ dicu chinh

Tong hé sd dieu chinh = (H¢ s6 fwong + phu cap) x s6 thang x K.

Hé s6 diéu chinh K theo két qua x&p loai lao dong hang ném: Hoan thanh
tdt nhiém vu (K= 1,2), hoan thanh nhi¢ém vu (K= 1,0), chua hoan thanh nhiém
vu (K= 0,8). ,

Ghi chii: Hé sé K diéu chinh théng qua cude hop Ban GD va Cong doan
quyét dinh mikc do hoan thanh cong viéc frong ndm.

3. Quy khen thwéng va phiic lgi

a. Quy khen thuong

Quy khen thuong ding dé thuong dinh ky, dot xuat cho tap thé, ca nhan
trong va ngoai don vi theo hig¢u qua cong viéc va thanh tich dong gop vao hoat
dong ctia don vi. :

Mirc thudng theo khoan 4, Diéu 7 ctia Quy ché nay.

b. Quy phiic loi

Quy phuc lgi dugc sir dung trong cac truong hop sau:

b.1. Thanh todn tien nghi phép: '

- Tién phuong tién di lai; tién phu cap di dudng khi di nghi phép hang nam.

- Tién luong hodc tién bdi dudng cho nhiing ngay dugc nghi phép hang
nim theo phép luat quy dinh nhung chwa nghi hoiic chua nghi hét sd ngay nghi
hang nam.

Péi tuong ap dung: can b, vién chirc co du diéu kién dugc nghi phép
hang nim theo phap luat lao dong quy dinh, duoc Thu truéng don vi dong y cdp
gidy phép cho di nghi phép nam dé thdm vo hodc chong, con, cha, me (ca bén
chong hodc bén vg) bi 6m dau hodc bi mat.

* Ché d6 thanh todn: Tién phuong tién di lai bao gom: tién phuong tién
vén tai (trir phuong tién méy bay) clia 1 chitc, cé nhén kinh doanh vén tai hanh
khéch theo quy dinh ctia phap ludt, bao gom: tién phuong tién chiéu di va vé tur
nha dén ga tau, bén xe; vé tau, xe vin chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu
nguoc lal.

16
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* Mirc thanh toan:

- Theo gi4 ghi trén vé, ho4 don mua vé; gia vé khong bao gom cac chi phi
dich vu khac (tham quan du llCh cac dich vu dac biét theo yPu cau). Truong hop
ngudi di nghi phép st dung phuong tién 1a may bay khi cé vé hop phap s& duoc
thanh toén t6i da theo gia cude van tai hanh khach cong cong biang phuong tién
dudng bo, dudng sit, dudng thuy phi hgp véi tuyén dudng di nghi phép.

- Truong hop nguoi di phép nam két hop giita di cong tac va nghi phép
thim ngudi thén thi chi thanh toan tién phu cap di dudng va khong dugc thanh
toan tién tau xe di phép do di dugc thanh todn trong cong tac phi.

* Piéu kién va thoi han thanh toan:

- Tién phuong tién di nghi phép hang ndm chi duoc thanh todn mdi nam
mot 1an.

- Nghi phép ctia nim nao chi dugc thanh toan trong ndm do, truong hop vi
cdng viée dugc Thu truong don vi cho lui thoi gian sang nim sau thi ciing dugc

thanh toan tién nghi phép nam, nhung chi dugc thanh toan trong pham vi thoi
gian chinh ly ngéan sach dén hét 31 thang 01 I}am sau.

Thii tuc thanh toan: ngoai cic hoa don, chimg tir nguoi di nghi phép nam

~ phai c6 céc gidy t& sau lam can cr dé thanh todn:

- Gi4y nghi phép nim do Thu trudng don vi cap.

- Gidy xé4c nhan cla chinh quyen dia phuong noi than nhén cu tra hedc co
s& y té xac nhan cé ngudi than bi 6m dau di didu trj tai co s¢ y té, diéu tri dai
han tai nha hoic bi chét. |

Ché dé chi tra tién luong, tién boi dudng déi véi nhitng ngay duwoc nghi

phép hang ndm theo phdp ludt quy dinh nhung chira nghi hodc chua nghi hét s6
ngay nghi hang ndam: j '

* Pbi tuong ap dung:

-Vé nguyén téc, can bd, vién chic dang cong tac tai don vi du dleu kién
dugc huong ché d6 nghi phép hang nim thi don vi phai c6 trach nhiém b6 tri sip
xép cong viée, thoi gian cho can bd, vién chirc nghi phép theo ché do quy dinh;
trudng hop do nhu cau cdng viée khong thé bd tri cho cén bo, vién chiic nghi phép

hodic bé tri khong di s6 ngdy nghi phép theo quy dinh, thi don vi phai chi tra tién
bdi dudng cho can bo, vién chic trong nhiing ngay chua nghi phép hang nam.

- Can b, vién chirc néu da dugc don Vi b6 tri sip xép thoi gian cho di
nghi phép theo quy dinh nhung khong c6 nhu cau nghi phép thi khong dugc chi
tra tién bdi dudng déi véi nhitng ngdy chua nghl phép hang nim.

Mitc thanh todn: mirc thanh toan bang muc luong lam thém gid vao ngay
thir bay, chii nhat theo quy dinh hién hanh. :

Piéu kién va thoi han thanh toan:
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'[hu trudng don vi cén ct vao s& ngdy chwa nghi phép ndm ctia cén bd,
vién chic dé quyét dinh hd try t i&n hoi dudng cho can b, vién chiic chua nght
phép ndm hodc chua nghi du s0 ngay nghi p nep nam.

- Thoi gian chi tra: duge thue bién mét lan trong ndm

Th tuc thanh toan: ¢ don xin nghi pnep va phai duge Thu truong don vi
xac nhan do yéu ciu cong viée nén khong bo tri dwroe thd gian cho cén bg, vién
chire nghi phep nim hodc khéng bé tri di s ngdy nghi phep nam.

b.2. Chi trg cap khé khan dot xust cho ngudi lao dong, Ké ca truong hop
nghi huu, nghi mét stic: theo quy dinh nkai nude.

b.3. Chi tro cip do thién tai, héa hoan ... cho can bg, vién chic trong don
vi: thy muc d6 thiét hai va cén cir vao tisih hinh thue t& ctia don vi, Thi trudng
don vi théng nhét véi chi tich céng doan bd phan dé x4c dinh mie chi. T6i da
khéng qua 2.000.000 dbng/01 trudng hop/mot lan.

b.4. Chi tham héi, 6m dau, thai san cHo can b cong nhén vién trong don

i: thy mirc dd va cén cir vao tinh hinh ‘rnul_ té cia don vi, khi ¢ phat sinh

khoan chi nay, Thu truoéng don vi thong nhét véi Chu tich cong doan b phin 4
xac dinh muc chi. Ti da khong qua 1.000.000 ddng/01 trudng hcrp :

b.5. Chi mung con em cén bo, vién chiic trong don vi nhén ngay Quéc té
thidu nhi, ngay tét trung thu véi mtc chi 100.000 dovg’OI chéu.

b.6. Chi phung diéu cho cén bd cbng nhan vién va ngudi than trong don vi
nhu sau: |

+ Cén b6, cong nhan vién trong don vi;: 1.000.000 dong/ 01truong hop.

+ Cén bd céng nhén vién trong nganh 500.000 dong/01 trudng hop

+ Cha me rudt, cha me vo hogic chdng, con: 500.000 dong/01 trudng hop.

b.7. Chi mimg ddm cudi cén by cong nhan vién trong don vi: mic chi
500.000 ddng/01 trudng hop khi can bd cong nhén vién trong don vi lap gia dinh.

b.8. Chi cac ngay nghi I¢, tét, ngay ky mem: 300.000 dong/1 nguoi. *

5.9. Chi hd tro trang phuc cho cén bo va ngudi lao dong trong don Vi
mirc chi 1.000.000 dong/1 ngudi/nam.

E.10. Chi mimg con em can b9, vién chuc trong don vi ¢é thanh tich trong
hoc tép:

- CAp 1: Hoc sinh tién tién: 50.000d/ chéu; Hoc sinh giéi: 100.000d/chéu.

- Chp 2: Hoc sinh tién tién: 100.000d/ chéu; Hoc sinh gidi:
200.000d/chau. '

- Cép 3: Hoc sinh tién tién: 200.000d/ chau; Hoc sinh gioi:
300.000d/chau.

B.17. Chi hé tro dodn thé va cc ndi dung y ho tro khic.

18

P e



Clm'o'ng 11
DIEU KHOAN THI HANH

Pidu 11. TS chie thye hién:

Quy ché chl tiéu noi bo nay dugc td chire thao Iudn rong rai dan chi, cong
khai trong don vi v ¢ ¥ kién thong thng nhét ctia té chiic céng doan.

Tirng can bd, vién chirc thuge cac phong chuyén mén nghiép vu ¢6 trach
nhiém thwe hién ding Quy ché chi ti€u ndi bo. Trong qud trinh thye hién Quy
chc chi ti€u ndi by, néu c6 vudng méc, phét sinh céc phong klp thoi béo cdo, dé
xudt giri vé phong Hanh chinh - Tong hop dé tong: hop, béo céo Thu trudng don
vi xem xét t6 chire 14y ¥ kién toan thé co quan dé sira ddi, bd sung cho pht hop.
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